SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KY THUAT Pic lap - Tu do - Hanh phic
TIN HQOC HA NQI
S6: 53/QP-ESTIH Ha Noi, ngay 26 thang 06 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét D@ 4n xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
Trudng Trung cap K§ thuit tin hoc Ha Ngi, nim 2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP KY THUAT TIN HOC HA NOI

Cén cir Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 vin ban hop nhdt ciia
Bé Néi vu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan Iy vién chirc (Nghi dinh
01/VBHN-BNV); Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 ciia Chinh phui quy
dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mot s6 Diéu cua Luat Nha Giao,

Cén ctr Thong tw s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ciia B6 Néi vu Ban
hanh Noi quy va Quy ché tuyén dung, ndng ngach, xét thing hang coéng chikc, vién
chire; '

Cén cir Théng twr s6 31/2026/TT-BGDDT ngay 14/4/2026 ciia B Gido duc va
Dao tao Quy dinh md s, bé nhiém chiec danh va xép lwong doi véi nha gido trong
co so gido duc cong ldp;

Céin cir Théng tw s6 24/2026/TT-BGDDT ngay 09/4/2026 ciia Bé Gido duc va
Dao tao Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién so cdp, gido vién trung cap;

Cén cir Quyét dinh s6 46/2026/QD-UBND ngay 17/4/2026 ciia UBND thanh
phé Hea Néi ban hanh quy dinh vé quan Iy 16 chike bé mdy, sé luong nguwoi lam viéc,

vi tri viéc lam, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi sw nghiép cong ldp thudc
tham quyén quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Néi;

Cén cir Quyét dinh s6 2625 OP/UB ngay 19/10/1994 ciia UBND Thanh pho
vé viéc thanh lap truong Trung hoc bdan cong Ky thudt tin hoc Ha Noi — ESTIH,
Quyét dinh sé6 2310/0D-UBND ngay 28/11/2008 ciia UBND TP.Ha Noi vé viéc
chuyén truong Trung hoc bdn cong Ky thudt tin hoc Ha N§i thanh truong Trung
cd’p Ky thudt tin hoc Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 2902/QD-UBND ngdy 04 thang 06 ndm 2024 ciia UBND
Thanh phé' Ha Néi vé viée phé duyét dé an tr chii vé t6 chirc bé may bién ché cua
truong Trung cdp Ky thudt tin hoc Ha Noi;

Cén cir Cong vin s6 2892/SNV-SBN ngay 26/8/2024 ciia S¢ Noi vu vé viéc cho
¥ kien Dé dn vi tri viéc lam ciia Truwong Trung cap Ky thudt tin hoc Ha Noi;
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Can cir Quyét dinh s6 149/QP-ESTIH ngay 28/08/2024 ciia Hiéu truong
truong Trung cap Ky thudt tin hoc Ha Noi vé viéc phé duyét dé an vi tri viéc lam va
co cdu vién chirc theo chike danh nghé nghiép cia Truong Trung cap Ky thudt tin
hoc Ha Noi giai doan 2024 — 2026, ,

Cén cir Quyét dinh sé6 109/OP-ESTIH ngay 01/08/2025 cia Hiéu trucng
truong Trung cap Ky thudt tin hoc Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché té chirc hoat
dong Truong Trung cap Ky thudt tin hoc Ha Ngi;

Can cur Cong van s6 4501/SNV-TDPT ngay 19/6/2026 ciia S6 Noi vu Ha Noi
vé viéc hudng dan tiéu chuan, diéu kién va ldp danh sach vién chirc ding ky xét
thang hang CDNN nam 2026,

Cén cir ctia Cong van s6 2995/SGDPT-TCCB ngay 24/6/2026 cua Sé Gido duc
va Dao tao Ha NJi vé viéc huwdng dan xdy dung Dé dn va té chire xét thang hang
chire danh nghé nghiép vién chiec ndam 2026 doi véi co sé gido duc tw chii chi thwong
xuyén,

Can ciur Bién ban hop HPLD nha truong ngay 26/6/2026;

Xét dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh — Tong hop,

QUYET DINH: KRITy

2 3 g , _ TRUONG

bieu 1. Phé duyét De an xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc aune cAi
Truong Trung cdp K§ thuat tin hoc Ha Noi nam 2026, chi tiéu xét thing hang cu T:%ng:*
thé nhu sau: —%

- Téng sb bién ché dugc giao nam 2026: 45 bién ché

- 86 vién chure theo co ciu hang chirc danh nghé nghiép dugc phé duyét trong
Dé an vi tri viée lam:

+ Chuirc danh nghé nghiép hang II: 08 nguoi, chiém 16.7%

+ Chtrc danh nghé nghiép hang III: 34 ngudi, chiém 76.7%

+ Chtre danh nghé nghiép IV: 03 nguoi, chiém 6.6 %

- S vién chirc theo co ciu hang chuc danh nghé nghiép hién cé tai don vi:

+ Chtre danh nghé nghiép hang II: 0 ngudi '

+ Chure danh nghé nghiép hang I1I: 10 nguoi, chiém 76.9%

+ Chure danh nghé nghiép IV: 03 nguoi, chiém 23.1%

- Chi tiéu duoc xét thang hang chirc danh nghé nghiép nam 2026:

+ Chuyén vién hanh chinh hang III (01.003): 02 nguoi

+ Gido vién trung cap hang II (V.07.02.06): 04 nguoi

Piéu 2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic Trudong
Trung cép K§ thudt tin hoc Ha N1 cén cur Pé 4n td chirc xét thang hang vién chtrc
theo dung quy dinh ctia Nha nudec.
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Piéu 3. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Truéng cac phong, khoa, trung tdm va cac ca nhén co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:
- S GD&DT (bao céo)
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT.

HIEU TRUONG




SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KY THUAT Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TIN HQC HA NQI

Ha Noi, ngay 26 thang 06 nam 2026

DE AN
T6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép doi véi vién chire tai
Trwong Trung cip K§ thuét tin hoc Ha Noi

I. MUC PICH YEU.CAU
1. Muc dich

Nham ra soat, danh gia va thuc hién thang hang chirc danh nghé nghiép
(CDNN) cho vién chire dap tng dii tiéu chuan, diéu kién, gop phan nang cao chat
lugng doi ngii nha gido va vién chirc hanh chinh, dam bao quyén loi chinh déng
cho nguoi lao dong. Gop phan thuc hién dung Dé an Vi tri viéc lam da dugc phé
duyét;

B& tri, str dung vién chirc pht hop voi vi tri viéc 1am, ning lyc chuyén mén,
trinh do dao tao va yéu cau nhiém vu cta nha truong; tao dong luc dé vién chirc
tiép tuc hoc tap, bdi dudng, nang cao trinh d§ chuyén modn, nghiép vu.

Thuc hién cong tac quan ly, sir dung va phat trién doi ngii vién chirc theo
dung chi truong cai cach ché d6 cong vu, cong chirc, vién chire; timg budc chuan
hoa doi ngii, dap Ung yéu cau dbi méi giao duc nghé nghiép va nang cao chét
luong dao tao cua Truong Trung cap Ky thuat tin hoc Ha Noi.

Lam can ctr dé thuc hién viéc bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong
theo chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chie dugc xét thiang hang theo quy
dinh hi¢n hanh.

2. Yéu cau

Viéc td chirc xét thiang hang phai can ctr vao nhu cau st dung vién chure, vi
tri viéc 1am va co cdu CDNN da dugc cép ¢6 thim quyén phé duyét. Qué trinh
thuc hién bao dam cong khai, minh bach, khich quan va dung quy dinh phap lut.

Bao dam thuc hién dung cac quy dinh ctia phép luat vé vién chuc, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép, diéu kién, tiéu chuan xét thang hang va cac quy dinh ¢
lién quan.

Qua trinh to chirc xét thing hang phai bao dam cong khai, minh bach, khach
quan, dan chu, céng bing; dung trinh tu, thu tuc, tham quyén va thdi gian theo
quy dinh.
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Ho so cua vién chirc tham gia xét thiang hang phai day du, trung thuc, chinh
xac; nguoi dung dau don vi va vién chitc chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cua
hd so, tai liéu theo quy dinh cta phéap luat.

Két qua xét thang hang phai bao dam lya chon duge nhimg vién chuc co
pham chét chinh tri, dao dutrc nghé nghiép, ning luc chuyén mon, nghiép vu va
thanh tich cong tac dap ing yéu cau ciia chitc danh nghé nghiép ding ky xét thang
hang, gbp phan nang cao hiéu qua hoat dong ctia nha truong.

II. THU'C TRANG DPON VI

1. Khai quat tinh hinh don vi

a. Tén goi cia don vi: Truong Trung cap K§ thuat tin hoc Ha Noi

Tén tiéng Anh: Hanoi College Of Information Technology

Tén tiéng Phap: Ecole Semi- Publique Des Technologies Informatiques De Ha
Noi

Tén viét tat: ESTIH

b. Pia chi hoat dong

- S6 73 Nguyén Chi Thanh, Phuong Giang V&, TP. Ha Noi

- Dién thoai: 0243.835.8290

- Email: tc-estih@hanoiedu.vn

- Website: http://estih.edu.vn

c. Quyét dinh thanh 1ap; Quy dinh chirc nang, nhiém vu, co’ cAu tb chur, giao
quyén ty chii tai chinh.

- Quyét dinh s6 2625/QP - UB ngay 19/4/1994 ctia Uy ban nhén dan thanh pho
Ha Noi vé viéc thanh 1ap Truong Trung hoc ban cong K§ thuét tin hoc Ha Noi;

- Quyét dinh sb 2310/QD - UBND ngay 28/11/2008 ctia Uy ban nhan dén thanh
phd Ha Noi ddi tén truong thanh trudng Trung cap K§ thuat tin hoc Ha Ni;

- Quyét dinh sé 2399/QD-SGDDT ngay 26/9/2025 clia S& Gido duc va Dao tao
Ha Noi vé viéc giao quyén tu chu tai chinh cho 14 co sé gido duc cong lap truc
thudc S& Giao duc va Pao tap giai doan 2026 — 2030.

d. Loai hinh don vi

Don vi su nghiép cong l1ap - Ty chi nhom 2.

e. Chirc niing, nhiém vu dwgc giao

Chitc nang: _

Trudng Trung cap K thuat tin hoc Ha Noi 14 co so gido duc nghé nghiép co
chtre nang dao tao nguoi lao dong co kién thirc, k§ ning nghé nghiép o trinh do
trung cap, so cip va ddo tao thuong xuyén theo quy dinh, cé dao dirc, lvong tam
nghé nghiép, y thic ky luat, tic phong cong nghiép, cé strc khoe, nham tao diéu
kién cho nguoi lao dong c6 khéa nang tu tao hodc tim viéc lam, dap ung yéu cau
phat trién kinh té - xa hoi.

Nhiem vu

7/ V7= N9\



6

Truong thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 23 cta Luat
Gido duc nghé nghiép, quy dinh ctia phap luét c6 lién quan va cac quy dinh cua
cac co quan quan ly cap trén sau day:

(1) T6 chirc thuc hién chuong trinh ddo tao trinh do trung cap, trinh do so
cap va cac chuong trinh dao tao thudng xuyén.

(2) T6 chirc bién soan, xay dung hoc lua chon, phé duyét chuong trinh, gido
trinh dao tao, hoc liéu dbi voi tu’ng nganh nghé ddo tao cia truong.

3) Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chtic tuyén sinh theo quy dinh.

4) T6 chuc cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xét cong nhan tdt nghi¢p;
in phoi, quan ly, cap phat bang t6t nghiép trung cap, chung chi so cap, chung chi
dao tao theo quy dinh.

(5) Quan 1y ngudi hoc, to chirc cac hoat dong thé duc, thé thao, van hoa, vin
nghé va cac hoat dong gido duc toan di¢n khac cho nguoi hoc theo quy dinh.

(6) Tu van nghé nghiép, hudng nghiép, viéc lam cho ngudi hoc va to chirc
hoat dong hd trg hoc sinh khéi nghiép theo quy dinh cua phép luat.

(7) Thuc hién chinh sach hd tro dao tao trinh do so cép, dao tao dudi 03
thang ddi v6i lao dong nong thon, lao dong nit, ngudi khuyét tat va cac chinh sach
khac theo quy dinh cta phap luit.

(8) Tuyén dung, st dung, quan ly doi ngii nha gido, can by quén ly, vién
chire, nguoi lao dong cda truong bao dam du vé sd lugng, phu hop vé&i nganh,
nghé, quy mo va trinh do dao tao theo quy dinh ctia phéap lut.

(9) Ctr hoac t6 chirc dao tao, boi dudng cho doi ngii nha gido, can bd quan
ly, vién chirc va nguoi lao dong cta trudng hoc tdp, nang cao trinh d chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh cua phéap luat.

(10) Phdi hop vai doanh nghiép, t chirc, ca nhan, gia dinh nguoi hoc trong
hoat dong gido duc nghé nghiép va tu van nghé nghiép, hudng nghiép; to chirc
cho d6i ngii nha giao, nguoi hoc tham quan, thuc tép tai doanh nghiép va hd tro
giai quyét viéc lam cho ngudi hoc theo quy dinh ctia phép lut.

(11) Phéi hop véi truomg trung hoc co s, trung hoc pho thong, trung tdm
gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén dé tuyén truyen hudng nghiép,
phan ludng hoc sinh vao hoc cac trinh d¢ cua gido duc nghe nghiép.

(12) Thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé vé giao duc nghé nghiép,
ung dung két qua nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé médi phuc vu
phat trién kinh té - xi hoi ctia bo, nganh, dia phuong.

(13) Thuc hién dan chu, cong khai theo quy dinh cia phap ludt trong viéc
thuc hién nhiém vu dao tao, thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé, img dung
két qua nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé vao thuc tién gidng day,
tu van nghé nghiép, hudng nghiép cho nguoi hoe. Co co ché dé nguoi hoc tham
gia danh gid hoat dong dao tao; nha gido tham gia danh gia can bg quan ly, vién
chire va nguoi lao dong cuia nha truong.

(14) Quan ly, sir dung dat dai, co so vat chat, thiét bi va tai chinh, tai san cua
truong theo quy dinh cta phap luat.

/07 =<4 \Na\
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(15) Cung cép di liéu vé to chirc hoat dong gido duc nghé nghiép ctia truong
dé xay dung co s dit liéu vé gido duc nghé nghiép; thuc hién ché do bao cao dinh
ky va dot xuét theo quy dinh.

(16) Thyuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cta phép luét.

2. Thuyec trang dgi ngii vien chirc va ty 1¢ theo co cAu hang chirc danh nghé
nghiép

a) S6 lwong vién chirc tai don vi

Hién nay, Truong Trung cap K¥ thuat tin hoc Ha Noi ¢6 13 vién chirc, trong do:

- Vién chuec giit chic vu lanh dao (BGH): 02 nguoi

- Vién chtrc gitr chire vu quan ly (Trudng/pho phong): 02 ngudi

- Giao vién giir chic vu quén ly: 03 nguoi

- Giao vién: 05 ngm‘)f

- Vién chutrc hanh chinh: 01 nguot

Doi ngii vién chirc co ban dap Umg yéu cau thyc hién nhiém vu dao tao, nghién

clru, quan ly va phuc vu ciia nha truong; Cé phdm chét chinh tri, dao duc nghé

nghiép tét, dugc dao tao diing chuyén mén, thuong xuyén tham gia bdi dudng

nang cao trinh do, dap tmg yéu cau doi méi gido duc nghé nghiép.

b) T¥ 1¢ vién chirc hién c6 theo co ciu hang chirc danh nghé nghiép

Hién nay, co cau chiic danh nghé nghiép cua vién chuec tai Truong nhu sau:

VTVL dam CDNN hién huéng Hang SO Ty 1€
nhiém lrgng (%)
Hiéu truong/Phd | Gido vién trung cap Il 0 0%
Hiéu trudng (V.09.02.06)
Hiéu truong/Phoé | Gido vién trung cap 111 2 15.38%
Hiéu truéng (v.09.02.07)
Gido vién giilr Gi4o vién trung cap I 0 0%
chtrc vu quan ly (V.09.02.06)
phong/khoa
Gi4o vién giir Gido vién trung cap 111 3 23.06%
chire vu quan ly (v.09.02.07)
phong/khoa
Gido vién Gido vién trung cap II 0 0%
(V.09.02.06)
Gido vién Gido vién trung cap 111 5 38.46%
(V.09.02.06)
Trudng/Pho Chuyén vién Hanh | II1 (01.003) 0 0%
truong phong chinh - Téng hop
Trudng phong Ké toan vién trung IV (06.032) 1 7.7%
cap

= T a\P\\

Hal -
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Pho truong phong

Can su hanh chinh

A0 (01.004)

7.7%

Nhan vién

Can su hanh chinh

A0 (01.004)

7.7%

III. CO CAU CHUC DANH PUQC PHE DUYET VA NHU CAU

1. Co cau
- Téng bién ché giao nam 2026: 45 ngudi
STT| Chirc danh nghé Co ciu Thiéu so Nhu ciu
nghiép duge giao Hién c6 | véico cidu | thing hang/
nam 2026 chuyén hang

1 | Gigo vién trung cap
hang II - gilt chtc vu 4 0 < -
quan ly

2 | Gido vién trung cap
hang II - khong git 8 0 8 -
chirc vu quan ly

3 | Gido vién trung cap
hang III - giit chirc vy 6 5 1 3
quan ly

4 | Gido vién trung cap
hang I1I - khong gitt 13 5 8 1
chirc vu quan ly

5 | Vién chuc hang I11 10 0 10 -

6 | Vién chuc hang IV - 0 2 0 2
gitr chirc vu quan ly

7 | Vién chuc hang IV 4 1 3 -

Tong cong 45 13 32 6

2. Nhu cau cong viéc

* Thang hang dic cach ddi voi vién chire quan ly:

Can cu theo Didu 41 sira d6i tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay
25/09/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiic va khoan 16
Piéu 1 tai Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 vé stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan ly vién chtrec.
Can cu chirc nang, nhiém vu, quy ché t chirc hoat dong, vi tri viéc lam va
co cAu chtrc danh nghé nghiép da duoc cdp c6 thim quyén phé duyét, truong
Trung cép K§ thudt tin hoc Ha Noi ¢6 nhu ciu xét thing hang déi voi vién chirc
quan ly gilr chirc danh Truéng, Pho phong tai don vi.

= ==c= \o\
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Theo co ciu chire danh nghé nghiép duoc giao nim 2026, nha truong c6 02
chi tiéu truong phong va 05 chi tiéu pho truong phong hang I1I. Hién nay nha
trurong ¢6 02 vién chure gilt chire vy quan ly dap tng day du tiéu chudn, diéu kién
xét thang hang theo quy dinh nhung chua duogc chuyén chire danh nghé nghiép
hang III.

Vigc xét thang hang déc cach cho 02 vién chire dang gitr chire vu quan ly tu
hang IV 1én hang III nhim thuc hién theo ding vi tri viéc 1am, co céu chirc danh
nghé nghiép da dugc phé duy¢t, gop phan sir dung hiéu qua ngudn nhan luc, tao
dong luc phan ddu va dam bao quyen lgi chinh dang cho vién chure cta Truong
Trung cap K¥ thuat tin hoc Ha Noi trong giai doan méi.

* Thang hang giao vién hang III Ién gido vién hang I1:

Can clr chtre nang, nhiém vy, quy mo dao tao, vi tri viéc lam va co cau chtrc
danh nghé nghiép da dugc céap co thim quyén phé duyét, Truong Trung cip Ky
thuat tin hoc Ha Noi ¢6 nhu cau bd tri doi ngll gido vién gilr chue danh nghé
nghiép gido vién gido duc nghe nghi¢p hang I1 dé thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon theo yéu cau phat trién ctia nha truong.

Trong giai doan hién nay, nha truong dang ddy manh d6i méi chuong trinh
dao tao, nang cao chit luong giang day, ting cudng bién soan, chinh ly chuong
trinh, gido trinh, tai liéu giang day; xay dung ngan hang dé thi, hoc liéu sé; to
chirc nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, boi dudng chuyén moén nghiép
vu cho doi ngii gido vién va tham gia cac hoat ding kiém dinh chat luong gido
duc nghé nghiép. Nhitng nhiém vu nay doi hoi doi ngll giao vién co trinh do
chuyén mon, nang luc nghé nghi€p va chirc danh nghé nghiép phu hop véi yéu
cdu cua gido vién gido duc nghé nghiép hang II.

Theo co cdu chirc danh nghe nghiép duoc giao nam 2026, nha truong co 04
chi tiéu giao vién gido duc nghé nghiép hang II nhung hién chua c6 gido vién nao
gitr chic danh nay. Qua ra soat, c6 04 gido vién hang Il dap tng day du tiéu
chuén, diéu kién xét thang hang theo quy dinh.

Sau khi dugc xét thiang hang, cac gido vién s€ dugc phan cong dam nhén cac
nhiém vu chuyén mén pht hop véi chic danh nghé nghiép gido vién giao duc
nghé nghiép hang II, nhu: chu tri hodc tham gia xay dung, phét trién chuong trinh
dao tao, bién soan va thdm dinh gido trinh, tai liéu giang day; hudng dan, boi
dudng gido vién; tham gia nghién ctru khoa hoc, d6i moi phuong phép giang day,
tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6 trong hoat dong ddo tao; tham gia
cong tac kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép, xay dung ngan hang dé thi,
hoc liéu va thuc hién cac nhiém vu chuyén moén khac theo su phan cong cua nha
truong.

Viéc xét thang hang cho 04 giao vién tir hang III Ién hang II khong chi dap
trng dung co cau chuc danh nghé nghiép di dugc phé duyét ma con gop phan
nang cao chét luong doi ngii nha gido, sir dung hi¢u qua ngudn nhén lyc, tao dong
lue phin du cho vién chire va dap g yéu cau phat trién ctia Truong Trung cap
Ky thuat tin hoc Ha N¢i trong giat doan moi.

IV. POI TUQONG VA PIEU KIEN PANG KY THANG HANG

flul #>»zZc .U
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1. Pdi twong

Vién chtrc dang cong tac tai Truong Trung cap K¥ thuat tin hoc Ha Noi,
duogc bd nhiém vao chirc danh quan ly hang IV va chire danh nghé nghi¢p giao
vién gido duc nghe nghiép hang III, co pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép
t6t, dap ing day du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va ¢ nhu cau dang ky xét
thang hang 1én chirc danh quan ly hang 111 va chirc danh gido vién gido duc nghé
nghiép hang II.

Péi tuong tham gia xet thang hang phai phu hop vai vi tri viéc lam, nhu cau
st dung vién chirc va co ciu chire danh nghé nghiép cua nha trudng di duoc cap
c¢6 tham quyén phé duyét.

2. Pidu kién tiéu chuin thing hang
2.1 Vién chirc quan ly xét dic cach 1én hang III (01.003)

- Vi tri viéc 1am: D4 duge bo nhiém vao vi tri viée lam thudc chirc danh nghé
nghiép hang III nhung hién huong hang chie danh nghé nghiép thap hon.
- Tiéu chuan xét dam bao dap tmg cac yéu cau theo Khoan 16 Diéu 1 tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sd diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
ctua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc, ¢6 hiéu luc
ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.
2.2 Gido vién trung cip hang III (V.09.02.06) 1én Gio vién trung cAp hang
II (V.09.02.06)

Gido vién trung cip hang I1 (V.09.02.06) phai dat cac tiéu chi theo Thong tu
24/2026/TT-BGDPT quy dinh chuan nghé nghiép gido vién so cip, gido vién
trung cap nhu sau:

¢) Diéu kién vé nhiém vu
- Giang day ly thuyét hodc vira day ly thuyét vira day thuc hanh trinh d6 trung
cép, chuong trinh gido duc trung hoc nghé; giang day trinh do so cdp va cac
chuong trinh dao tao nghé khéc; danh gia két qua hoc tap, két qua thi tt nghiép
cua nguoi hoc;
- Cha tri hoac tham gia t6 churc cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu trong bd
mon, khoa, co s&; tham gia thuc hién hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va d6i méi sang tao cAp co sé tré 1én hodc ing dung két qua nghién ciru vao giang
day va thuc tién nghé nghiép; tham gia to chie hoat dong tu van khoa hoc, chuyén
giao cong nghé, hudng dan nhiém vu nghién ciru khoa hoc cho ngudi hoc;
- Chu tri hodc tham gia bién soan hoac tham dinh céc chuong trinh, gido trinh, tai
liéu giang day; tham giei thiét ké, cai tién, ché tao d6 dung, trang thiét bi gido duc
nghé nghiép hoic thiét ké, xay dung va quan ly phong hoc chuyén mon;
- Hoc tap, bdi dudng chuan hoa, bdi dudng ning cao; cip nhit nang cao ky ning
thuc hanh, tiép can cong ngh¢ mai; du gio, trao doi kinh nghiém giang day; tham
gia bdi dudng doi ngii gido vién theo yéu cau phét trién chuyén mon, nghiép vu
cua bo mon, khoa, co so;
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- Tham gia cong tac chi nhiém 16p, ¢ van hoc tap, huéng dan thuc tap, thuc tap
két hop vai lao dong san xuét; chu tri hodc tham gia luyén thi cho ngudi hoc tham
gia ky thi, cudc thi, hoi thi vé chuyén mén, k§ nang nghé, khéi nghiép cac cap;
- Chu tri hodc tham gia cong tac quan ly, cong tac Dang, doan thé (néu co), cac
hoat dong phat trién thuc tién nghé nghié€p va phuc vu cong déng;
- Thuc hién cac nhiém vu khac do nguoi dung dau co so hoat dong gido duc nghé
nghiép hodc nguoi dimg dau don vi dugc phan cdp quan ly phan cong phu hop
vé6i tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu va cac quy dinh phap luat lién
quan.

d) Tiéu chuan dao dirc nghé nghiép
- Gitr gin phdm chét, uy tin, danh du nha gido; cé tinh than doan két, ton trong va
hop tac v6i dong nghiép; c6 long nhan i, bao dung, do lugng, ton trong va dbi
xUr cong bang, dung muc véi ngudi hoc; bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh
dang cua nguoi hoc, déng nghiép va cOng dé)ng; thuc hanh tiét kiém, chéng tham
nhiing, lang phi.
- Tam huyét véi nghé, tan tuy véi cong viée; cong bang trong giang day va gido
duc, danh gia dang thuc chét nang luc cta nguoi hoc, chéng bénh thanh tich.
- Tuan tha cac quy dinh vé dao duc hoc thuat va bao dam li€ém chinh khoa hoc,
thuc hién trung thuc, minh bach trong giang day, nghién ctru khoa hoc, cong bd
két qua nghién ctru va cic hoat dong chuyén mén khac.
- Thue hién dang quy tic (mg x{r ctia nha gido va tudn tha ndi quy, quy ché cta
co s& hoat dong gido duc nghé nghiép va cac tiéu chuan dao dirc nghé nghiép
khac theo quy dinh cua phap luét.
- Ngoai ra, phai ludn guong mau thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nha gido.

e) Tiéu chudn vé trinh do dao tao, boi dudng
- Gido vién day ly thuyét c6 bing thac si trd 1én phit hop v&i nganh, nghé giang
day;
- Gido vién vira day ly thuyét vira day thuc hanh c6 bing ctr nhan tro 1én hodc
nang luc thuc hanh nghé dé day thuc hanh trinh d6 trung cip pht hop véi nganh,
nghé giang day.
- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Gido vién gido
duc nghé nghiép hang II.

f) Tiéu chuan vé niang luc chuyén mon
- C6 kién thuce chuyén sdu vé nghé duoc phan cong giang day; c6 kién thirc vé
nganh, nghé lién quan; c6 hiéu biét vé thuc tién nghé nghiép, nhig tién bd khoa
hoc k¥ thuat, cong nghé méi ciia nghé dugc phan cong giang day; c6 kha nang
van dung kién thirc chuyén sau va tién bo k¥ thuat vao giang day, xay dung, cap
nhat chuong trinh, ndi dung dao tao;
- Thuc hién thanh thao cac k¥ ning nghé cta nghé dugc phin cong giang day,
huéng din nguoi hoc thuc hién ding quy trinh k¥ thuét, ddm bao an toan lao dong
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va dat dugc cac yéu ciu vé kién thirc, k§ ning nghé trong chuong trinh dao tao
(d6i v6i gido vién vura day 1y thuyét vira day thuc hanh);

- Nim virng muc tiéu, ndi dung, chuan dau ra cua chuong trinh dao tao, k¥ thuat
an toan, vé€ sinh lao dong cua nganh, nghé duoc phan cong giang day, ké hoach
dao tao cua co so dé td chirc dao tao; c6 kha ning van dung kién thuc, k¥ nang
nghé va phuong phap su pham dé td chirc va trién khai giang day 1y thuyét, thuc
hanh hodc vira day ly thuyét vira day thuc hanh, dam bao két hop nhuan nhuyén
gitra 1y thuyét va thyc hanh; ¢6 kha nang t6 chuc, diéu chinh phuong phap day
hoc phu hop v&i ddi tuong ngudi hoc va diéu kién thyc té;

- C6 nang luc xay dung b tiéu chi, cong cy, phuong phap danh gia nang lyc hoc
tap phu hop voi ndi dung, dac diém cuia nghé va ngudi hoc dé danh gia ding nang
luc cua nguoi hoc; co kha nang tong hop, phan tich dé diéu chinh bo tiéu chi,
cong cu danh gia dua trén phan hoi, két qua dénh gia ngudi hoc; c6 nang luc xay
dung, tham dinh, huéng dan str dung b tiéu chi, cong cu, phuong phép danh gia
cho co so trd 1én;

- Nam viing k¥ thuét an toan, vé sinh lao dong ciia nghé dugc phan cong giang
day; str dung c6 hiéu qua va an toan cdc phuong tién day hoc, trang thiét bi day
hoc; ¢ nang luc chu tri hoac tham gia thiét ké, cai tién, ché tao phuong tién, trang
thiét bi day hoc, xay dung va quan ly phong hoc chuyén mén;

- Nam vitng phuong phap, quy trinh va tham gia thuc hién duogc hoat dong khoa
hoc, cong nghé va dbi méi sang tao; tng dung hoic chuyén giao dugc két qua cua
hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang tao vao giang day va
cac cong viéc dugc giao;

- U'ng dung dugc cong nghé thong tin va st dung duge ngoai ngit trong thuc hién
cac nhiém vu d6i véi hang 11 ctia chiic danh gido vién trung cap;

- Chu bién hodc tham gia bién soan 01 (mot) gido trinh hodc sach chuyén khao
hodc 02 (hai) chuong trinh dao tao, bdi dudng phi hop véi nganh, nghé duoc
phan cong giang day da dugc hoi déng khoa hoc va dao tao (do nguodi dung dau
co s6 hodc cap ¢6 tham quyén thanh 1ap) tham dinh, nghiém thu va co s¢ dua vao
stt dung trong dao tao, bdi dudng tlr trinh do trung cap trd 1én;

- Tham gia thyc hién 01 (mdt) hoat dong khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang
tao cap co so trd 1én da duoc nghiém thu véi két qua dat yéu cau trd 1én hodc 1a
tac gia chinh ctia 01 (mot) bai bao khoa hoc phu hgp voi nganh, nghé giang day
da duge cong bd trén tap chi khoa hoc c6 ma s6 chuan quéc té ISSN;

- Pat giai ba tro 1€n trong Hi1 giang cap tinh, cip bo hoac chi tri hodc tham gia
thiét ké, ché tao it nhat 01 (mot) d6 dung, thiét bi day hoc dat giai ba trd 1én trong
Hoi thi thiét bi tu 1am cép tinh hoac dat giai ba trgd 1én trong cac cudc thi, ky thi,
hoi thi khac cip tinh, cdp bo, nganh hogc boi dudng duorc it nhit 01 (mot) gido
vién, giang vién dat gidi ba tr¢ 1én trong HO1 giang cép tinh, cdp bd hodc boi
dudng duogc it nhat 01 (mdt) ngudi hoe, nhom ngudi hoc dat gidi ba trd 1én trong
cudc thi, ky thi, hoi thi khac cép tinh, cap bg, nganh hogc tuong duong trd 1én;
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- Truong hop gido vién khong dat 01 (mdt) trong 03 (ba) tiéu chuan quy dinh tai
diém h, diém i va diém k khoan nay thi 01 (mét) trong 02 (hai) tiéu chuin con lai
phai dat s6 lugng gép 02 (hai) lan.
- Vién chirc du thi hodc xét thang hang CDNN Gido vién trung cfip hang Il (ma
s0 V.09.02.06) phai c6 thoi gian gitt CDNN Gido vién trung cap hang I11 (ma sb
V.09.02.07) hodc tuong duong tir di 09 (chin) nim trg 1én (khong ké thoi gian
tap su), tinh dén thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc thang hang.
- Trong thdi gian gitt CDNN Gido vién trung cip hang I11 va tuong duong, c6 03
nam cOng tac lién ké trude nam du xét thang hang CDNN duoc xép loai chét
lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tro l1én; ¢o phém chét chinh tri, dao dic
nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir ly ky luét; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Dang va phap luat.
3. Ho so thang hang

HO SO DU XET THANG HANG CDNN GIAO VIEN
- So mi hd so dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
- Pon xin xét thang hang
- Ban so yéu ly lich cua vién chire ¢6 x4c nhan cua co quan sur dung hodc co quan
quan ly vién chtrc (theo mau s6 HS02);
- Ban nhan xét, danh gia vién chuec;
- Ban sao danh gia va xép loai chat lugng vién chuec.
- Ban sao béng dai hoc, thac si (néu 1a thac si dao tao tai co s& nudc ngoai can ¢6

xac minh van bang cua cuc Quan ly chat lugng - Bo Gido duc va Dao tao), tién si

(néu c6), ching chi nghi¢p vu su pham;
- Ban sao Chung chi chitc danh nghé nghiép 11 dbi v&i gido vién;
- Ban sao cac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém vao ngach, Quyét dinh ning luong
hién huong;
- Cac minh ching theo cac ti€u chi: Ban sao céc loai gidy to khac chung minh
thanh tich trong qué trinh cong tac Céc loai gidy to minh ching vé tiéu chuan
chuyén moén nghiép vu.

4. Thoi gian, dia diém tiép nhan ho so

4.1 Thoi gian
 Tiurngay 01/7/2026 dén ngay 03/7/2026: Ban hanh va thong bao cong khai bé
an to churc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép; thong bao ké hoach, ddi tugng,
diéu kién, tiéu chuan va.thai gian tiép nhan hd so.
e Tir ngay 04/7/2026 dén ngay 08/7/2026: Tiép nhén hd so dang ky xét thang
hang cua vién chtc; ra soat, kiém tra diéu kién, tiéu chun va thim dinh hd so.
e Tirngay 09/7/2026 dén ngay 12/7/2026: Hoi dong xét thing hang CDNN vién
chire to chirc hop, danh gid ho so, xét thang hang va ldp danh sach vién chire du
diéu kién dé nghi thing hang
e Tir ngay 13/7/2026 dén ngay 15/7/2026: Cong khai két qua xét thang hang
theo quy dinh; tiép nhan, giai quyét kién nghi (néu co).
e Tir ngay 16/7/2026 dén ngay 21/7/2026: Hicu trudng ban hanh quyét dinh bd
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nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong theo chirc danh nghé nghiép maoi dbi
vGi vién chire di didu kién; hoan thién ho so va bao céo két qua vé S¢ Gigo duc
va Pao tao theo quy dinh.

4.2. Pia diém thu ho so

Phong Hanh chinh - Téng hop (102) cho B/c Phuong.
V. TO CHUC XET THANG HANG
1. N§i dung, hinh thirc xét thing hang
- Noi dung: Panh gia viéc dap ung cac yéu cu vé tiéu chuén, diéu kién quy dinh
ctia hang chtrc danh dé nghi thang hang di véi vién chirc dy xét thiang hang.
- Hinh thirc: Thim dinh hd so.
2. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang
- Vién chure trung tuyén trong ky xét thang hang 13 ngudi dap tng du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang
hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.
Truong hop co quan, don vi cé s6 luong vién chirc du xét thing hang nhiéu hon
s6 chi tiéu thang hang da duogc phé duyét thi viée xac dinh vién chirc tring tuyén
x€ét thang hang thuc hién theo thar ty uvu tién sau:
- Vién chirc da xép bac luong cudi ciing hoic dang hudng phu cdp tham nién vuot
khung ;
- Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cp co
tham quyén cong nhan;
- Vién chuec la nir;
- Vién chire 14 ngudi dan toc thiéu sé;
- Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
- Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.
Trudng hop khong x4c dinh dugc ngudi triing tuyén trong ky xét thiang hang vién
chtre thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chire xét thiang hang ¢6 vin ban bao
c40 v6i ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chtce va quyét dinh ngudi
trang tuyén theo y kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chtrc.
3. Thong bao két qua xét thiang hang
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang
CDNN vién chtrc ¢6 van ban bao cao nguodi ding dau co quan, don vi t chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc trung
tuyén. ‘
- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thiang hang c6 trach nhiém thong bao bang vin ban
ve két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén t6i co quan, don vi
c6 vién chire du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tur hodc Céng thong tin dién ti cua co quan, don vi, td chirc xét thang
hang.
4. Xét thing hang dic cach chirc danh nghé nghiép

Vién chitc dap (mg tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan
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| Didu 32 tai Vian ban hop nhit s6 01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 cuia Bo Noi
vu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc nay dugc xét thang hang
dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi duge céng nhan, b nhiém
chtrc danh c6 yéu cdu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chtic danh nghé
nghi€p hién giit theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh.

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 vin ban kém theo ban sao cic
van ban chirng minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach cia vién
chtrc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 tai Van ban hop nhit s6 01/VBHN-BNV
ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu, giri nguoi dimg déu co quan c6 tham quyén quan
ly vién chac xem xét, quyét dinh.

5. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc tring
tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc triang tuyén
trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyén hoic ngudi dugc phén cép, ty quyen phai thuc hién viéc bd nhiém va xep
lwong & chirc danh nghé nghiép mai ddi voi vién chire tring tuyén theo quy dinh.
- Truong hop vién chuc da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau dé bi
xem xét xtr ly ky ludt hodc bi ky luét hodc bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xur thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cdp c6 tham quyén ddi voi
truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi can ctr vao co ciu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh
bd nhiém, cip co thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chuc danh
nghé nghiép ddi véi vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém huéng lwong mai, thoi gian xét nang béc luong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu cé) thuc hién theo quy dinh ctia phéap
luat.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trwong Trung cip K§ thuzflt‘ tin hoc Ha Noi

- Phé duyét chi tiéu va ban hanh Pé an thang hang CDNN vién chire. Can cir vién
chitrc 1am viéc tai cac co s& gido duc cong lap truc thude Sé Gido duc va Pao tao
Ha No&i nam 2026, xay dung van ban hu0‘ng dan cu thé dé to chtrc thang hang
chuec;

- Thanh 1ap Ho6i dong xét thang hang CDNN vién chirc, t& chirc xét thang hang
CDNN theo quy dinh;

- Thanh 1ap Ban Giam sat ky xét thang hang CDNN;

- Thong bao cong khai Pé an thiang hang CDNN theo quy dinh tai Nghi dinh
115/2020/ND-CP va Nghi dinh 85/2023/ND-CP cua Chinh phu trén phuong tién
thong tin dai chung, trén cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tai don
Vi.

- Chi dao Ho1 déng xét thang hang CDNN hoat dong theo quy dinh;

- Quyét dinh cong nhan két qua thang hang;
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- Ban hanh quyét dinh bd nhiém bd nhiém va xép luong theo chirc danh nghé
nghiép ddi v&i vién chire duge xét thang hang;
- Giai quyét khiéu nai, tb co vé xét thang hang CDNN theo thim quyén va sau
khi Hoi dong xét thang hang CDNN giai thé;
- Téng hop, béo co két qua xét thang hang CDNN vé So Gido duc va Dao tao.
2. Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (goi tit 1a Hji dﬁng)
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghi¢p lam viéc theo nguyén tac tap the,
quyét dinh theo da so. Truong hop s6 phleu bleu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét.
Hoi déng c6 nhiém vu, quyén han sau day:
- Tham muu Hiéu trudng t6 chire ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo
dung quy dinh cua phap luat va Dé an da dugc phé duyét.
- Thanh lap cac by phan giup vige (néu can); trudng hop can thiét, Chu tich Hoi
dong quyét dinh thanh 1ap T6 Thu ky giup viéc Hoi dong.
- Tiép nhan, kiém tra, ra soat ho so dang ky xét thang hang; thim dinh diéu kién,
tiéu chuan cua vién chie dang ky xét thang hang theo quy dinh.
- T chue hop xét, danh gia hd so, xac dinh vién chirc dap ung du diéu kién, tiéu
chuén va 1ap danh sach dé nghi cong nhan két qua xét thang hang.
- Bao c4o Hiéu trudng xem xét, phé duyét két qua xét thang hang chace danh nghé
nghiép vién chirc.
- Tiép nhén, xem xét va giai quyét hodc tham muu giai quyét cac kién nghi, khiéu
nai, t§ c4o lién quan dén qua trinh t6 chirc xét thang hang theo thAm quyén.
- Thuc hién cac nhiém vu khac c6 lién quan dén cong tac xét thang hang theo quy
dinh cua phap luat.
- Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
3. Ban Giam sat do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap

a) Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban giam sat
Chiu trach nhiém trudc phap luat trong qua trinh thyuc hién giam sat viéc tb chic
thang hang cua Hoi déng theo quy dinh cta phap luat; phan cong nhi¢ém vu cu thé
cho tirng thanh vién Ban giam sat va thyuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh.

b) Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban giam sat
- Thuc hién nhiém vy gidm sat theo phan cong cua Trudng ban gidm sat; bao cdo
Truéng ban giam sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém truéce phap luat,
truée Truong ban giam sat vé nhiém vu duoc phan cong. Thanh vién kiém Thu
ky Ban giam sat ghi bién ban cac cudc hop cua Ban giam sat.
- Noi dung giam sat gom: viéc to chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
viéc thuc hién quy ché, noi quy; viéc thuc hién nhi€ém vu ctia Hoi déng va cac b0
phan giup viéc.../.
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